
 

دورة المحاسبة المبتدئة والمتوسطة
المقدمة:

تُعد دورة المحاسبة المبتدئة والمتوسطة خطوة أساسية ومهمة لكل من يسعى إلى بناء قاعدة
معرفية قوية في مجال المحاسبة المالية. تمثل هذه الدورة منصة تعليمية متكاملة للطلاب

والمهنين الطموحين، حيث تهدف إلى تويدهم بالفهم اللازم للأسس والمبادئ المحاسية، إلى
جانب تعز قدرتهم على تسجيل وتحليل العمليات المالية بطقة صحيحة واحتافية.

من خلال هذه الدورة، سيتمكن المشاركون من الإلمام بالمفاهيم المحاسية الأساسية، مثل
معادلة المحاسبة، وهيكلية القوائم المالية، إلى جانب فهم متكامل للدورة المحاسية بكافة

ماحلها بدءاً من تسجيل القيود اليومية وحتى إعداد التقار المالية الختامية.
ولأن ميدان المحاسبة يتطلب أيضًا مهاات تحليلية وتقنية، تناول الدورة كذلك موضوعات متقدمة

تشمل تحليل اليانات المالية واستخدام البرمجيات المحاسية الحديثة. وبهذا، فإن الدورة تؤهل
المشاركين للاتقال بسلاسة من المستوى المبتدئ إلى المستوى المتوسط، بما يمكنهم من

التعامل بكفاءة وثقة مع تحديات العمل المحاسبي في يئات مهنية متنوعة.
الفئات المستهدفة:

تم تصميم هذه الدورة لتناسب مجموعة متنوعة من الأفاد الذن يتطلعون إلى تعلم المحاسبة أو
تعز مهااهم فيها، ومن ينهم:

طلاب الجامعات المتخصصين في مجالات إدارة الأعمال والمحاسبة والمالية

.

المهنيون الجدد الذن بدأوا مسيرتهم المهنية في مجال المحاسبة ويحتاجون إلى تأسيس معرفي
قوي

.

أصحاب المشوعات الصغيرة الذن يسعون لإدارة حساباهم بأنفسهم بطقة علمية ومنظمة



.

الأفاد الذن يخططون للاتقال إلى مجال المحاسبة كمجال مهني جديد

.

المحاسبون المبتدئون الاغبون في تطور معارفهم وصقل مهااهم العملية

.

موظفو الإداات المالية الذن رغبون في تحسين أدائهم وتوسيع معرفتهم بالمفاهيم والتقنيات
المحاسية الحديثة

.

الكفاءات المستهدفة:
تهدف الدورة إلى بناء وتطور مجموعة من المهاات الأساسية والمتوسطة التي تشمل:

استيعاب المبادئ الأساسية للمحاسبة وفهم معادلة المحاسبة بشكل تطيقي

.

القدرة على إعداد القوائم المالية الرئيسية بدقة واحتافية

.

إقان عمليات تسجيل وتدون المعاملات المالية اليومية بصورة منظمة وصحيحة

.

تحليل اليانات المالية واستخلاص المؤشات ذات العلاقة بالأداء المالي

.

استخدام البرمجيات المحاسية الحديثة لإدارة الحسابات وتحليل اليانات



.

توظيف مفاهيم المحاسبة في مواقف وسيناوهات عملية حقيقية

.

تحسين مستوى التقار المالية من حيث الدقة والوضوح والقدرة على التأير

.

إدارة الحسابات المالية بطقة فعالة تساعد على اخاذ قاات مالية سليمة

.

الأهداف التدية:
بنهاية البرنامج التدبي، سيكون المشاركون قادن على:

اكتساب فهم شامل وواضح للمفاهيم والمبادئ الأساسية والمتوسطة في المحاسبة

.

تطور المهاات اللازمة لإعداد القوائم المالية بكافة أنواعها وفق المعاير المتبعة

.

التعرف على الأساليب الصحيحة لتسجيل وتوثيق العمليات المالية اليومية

.

تحليل وتفسير النتائج المالية بهدف دعم اخاذ القاات على أسس سليمة

.

التعامل بكفاءة مع البرمجيات المحاسية الحديثة واستخدامها في إعداد وتحليل التقار



.

تطيق المفاهيم المحاسية في يئات عمل مختلفة بما يساهم في تحسين الأداء المالي العام

.

تعز مهاات إعداد التقار المالية بصورة احتافية تعكس الأداء المالي الحقيقي

.

إدارة الحسابات المالية باحتاف، مع القدرة على ماقبة وضبط العمليات المالية اليومية

.

محتوى الدورة التدية:

الوحدة الأولى: مفاهيم المحاسبة الأساسية

التعف بمفهوم المحاسبة وأهميتها في الحياة العملية والمهنية

.

شح معادلة المحاسبة الرئيسية والعناصر الأساسية فيها: الأصول، الالتامات، وحقوق الملكية

.

التعرف على الدورة المحاسية الكاملة، من لحظة تسجيل العملية إلى إعداد التقر النهائي

.

استعاض القوائم المالية المختلفة وأدوارها في تقديم معلومات دقيقة لمتخذي القار

.

نفيذ تطيقات عملية لفهم كيفية توظيف المفاهيم المحاسية في يئات العمل الواقعية



.

الوحدة الثانية: إعداد القوائم المالية

داسة شاملة لكيفية إعداد القوائم المالية الأساسية: قائمة الدخل، الميانية العمومية، قائمة
التدفقات النقدية

.

تحليل مكونات كل قائمة مالية على حدة وفهم وظائفها المختلفة

.

التعرف على أدوات وتقنيات إعداد القوائم المالية باستخدام نظم محاسية دقيقة

.

تطيق عملي لإعداد القوائم المالية في سيناوهات واقعية لمحاكاة يئة العمل

.

تعلم كيفية قياس الأداء المالي من خلال استخدام المؤشات والنسب المالية

.

الوحدة الثالثة: تسجيل وتدون العمليات المالية

التعرف على الأساليب الصحيحة لتسجيل العمليات المالية وفق القواعد المحاسية

.

تطيق المبادئ المحاسية على تسجيل وتوثيق المعاملات اليومية بطقة صحيحة

.



التدب على إعداد القيود اليومية وإدخالها في السجلات المحاسية

.

تحليل العمليات المالية وتحديد القيد المناسب لكل معاملة

.

نفيذ تدبات عملية لتسجيل مجموعة متنوعة من العمليات المالية وفق حالات داسية

.

الوحدة الابعة: تحليل اليانات المالية

استخدام الأدوات التحليلية لفهم وتقيم الأداء المالي مثل النسب المالية ومؤشات الربحية
والسيولة

.

تفسير دلالات كل نسبة مالية ومدى أهميتها في التقيم المالي

.

إعداد تقار تحليلية مستندة إلى اليانات المالية الفعلية

.

فهم الاتجاهات المالية والتنبؤ بها لتقديم توصيات استايجية

.

تطيق التحليل المالي في سيناوهات واقعية للمساعدة في اخاذ قاات مالية رشيدة

.



الوحدة الخامسة: استخدام البرمجيات المحاسية الحديثة

التعف بالبرمجيات المحاسية وأرها في تبسيط وتسع العمليات المالية

.

التعرف العملي على برمجيات شائعة مثل

QuickBooks

و

Xero.

التدب على إدخال المعاملات المالية وتوليد التقار من خلال البرمجيات

.

تحليل التقار الناجة من الأنظمة المحاسية وتفسير تائجها

.

نفيذ تطيقات عملية باستخدام البرمجيات ضمن حالات داسية لمحاكاة الأعمال اليومية

.

 


