
 

 

 

المقدمة:

تعتبر إدارة الحسابات الدائنة من الوظائف المالية الحيوية التي تساهم في ضمان استدامة التدفق النقدي السليم وتحقيق
استقار العمليات التشغيلية في المؤسسات. تهدف دورة "أفضل الممارسات في إدارة الحسابات الدائنة" إلى تويد

المشاركين بالمعرفة اللازمة والمهاات العملية الضوة لتطيق أفضل الممارسات في هذا المجال.

 

تغطي الدورة كافة جوانب إدارة الحسابات الدائنة بدءًا من إدارة علاقات الموردن ودورة المستحقات وصولاً إلى ضبط
العمليات بما يتماشى مع المعاير الدولية. سيتمكن المشاركون من التعرف على طق تحسين الكفاءة التشغيلية وتقليل

المخاطر المرتبطة إدارة الحسابات الدائنة.

كما تسلط الدورة الضوء على تطيق استايجيات الرقابة الداخلية الفعالة وتحسين العلاقات مع الموردن. تناول أيضًا أحدث
التطوات في مجال أمتة الحسابات الدائنة واستخدام الحلول الرقمية التي تساهم في تعز الأداء المالي. تم تصميم هذه

الدورة لتلية احتياجات المحاسين والمدين المالين التنفيذين الذن رغبون في تحسين أداء مؤسساهم المالية.

الفئات المستهدفة:

 

 

تستهدف هذه الدورة المتخصصين في المجالات التالية الذن يتطلعون إلى تعز معرفتهم وتطور مهااهم في إدارة
الحسابات الدائنة:

 

·        المحاسبون العاملون في إداات الحسابات الدائنة.

·        مداء الشؤون المالية والمحاسبة.

·        موظفو الرقابة المالية.

·        مدققو الحسابات الداخلين والخارجين.



·        واد الأعمال الذن هتمون إدارة التامات مؤسساهم المالية.

·        مداء المشتات والعقود.

·        موظفو الإدارة العليا في المؤسسات الصغيرة والمتوسطة.

·        الخجون الجدد الاغبون في دخول مجال المحاسبة المالية.

·        المحللون الماليون الذن يسعون لتعز مهااهم المهنية.

·        موظفو خدمة الموردن واللوجستيات.

أهداف الدورة التدية:

 

 

في نهاية الدورة التدية، سيكون المشاركون قادن على:

 

·        تحديد المفاهيم الأساسية لإدارة الحسابات الدائنة بدقة.

·        وصف العمليات والإجاءات المرتبطة بدورة الحسابات الدائنة بشكل واضح.

·        تطيق أفضل الممارسات في إدارة فواير الموردن.

·        تحليل التقار المالية المتعلقة بالحسابات الدائنة واستخلاص النتائج المفيدة.

·        تطور خطط عمل لتحسين دورة الدفع وتقليل وقت السداد.

·        استخدام أدوات الرقابة الداخلية لضمان دقة الحسابات الدائنة.

·        تقيم المخاطر المرتبطة إدارة الموردن وتقديم الحلول المناسبة.

·        تصميم نماذج عمل رقمية لأتمتة العمليات المالية المرتبطة بالحسابات الدائنة.

·        نفيذ استايجيات تواصل فعالة مع الموردن لتعز العلاقات والشاكات.

·        تحسين الكفاءة التشغيلية وتقليل التكاليف المرتبطة بالحسابات الدائنة.



الكفاءات المستهدفة:

 

 

من خلال الدورة، سيكتسب المشاركون الكفاءات التالية:

 

·        مهارة التحليل المالي والقدرة على قاءة التقار المالية بفاعلية.

·        القدرة على إعداد والتحقق من صحة الفواير.

·        مهاات نظيم الوقت وإدارة دورة الدفع بكفاءة.

·        إقان أساليب أمتة الحسابات الدائنة وتحسين العمليات المالية.

·        تطيق أسس الرقابة الداخلية لحماية أموال المؤسسة.

·        مهاات التواصل الفعّال مع الموردن وإدارة العلاقات معهم.

·        استخدام الأنظمة المحاسية الإلكتونية بكفاءة عالية.

·        القدرة على حل المشكلات المتعلقة بالفوقات ين الحسابات الدائنة.

·        مهارة إدارة تدفق النقد وتحليل الالتامات المالية بدقة.

 

محتوى الدورة التدية:

الوحدة الأولى: أساسيات إدارة الحسابات الدائنة

 

·        تعف الحسابات الدائنة وأهميتها في الدورة المالية.

·        الفق ين الحسابات الدائنة والحسابات المدينة.

·        أهمية إدارة الحسابات الدائنة في الحفاظ على السيولة النقدية.



·        دورة حياة الفاورة من الاستلام إلى السداد.

·        معاير التحقق من صحة الفواير وإجاءات المطابقة.

·        العلاقة ين إدارة الحسابات الدائنة وسلاسة سلسلة التود.

·        مؤشات الأداء الرئيسية التي تقيس فاعلية إدارة الحسابات الدائنة.

·        التحديات الشائعة في إدارة الحسابات الدائنة وكيفية التغلب عليها.

الوحدة الثانية: تطيق أفضل الممارسات في الحسابات الدائنة

·        خطوات بناء دورة حسابات دائنة فعّالة.

·        معاير تصنيف الموردن وأرها على كفاءة الدورة المالية.

·        كيفية إنشاء سياسات دفع واضحة وعادلة.

·        إدارة توقيت السداد لتحقيق أقصى استفادة مالية.

·        التعامل مع الفواير المتناع عليها بطق مهنية.

.(IFRS) ية الدوليةير المحاسثال للمعاز الامتع        ·

·        إنشاء قواعد رقابة داخلية فعالة لضمان صحة العمليات المالية.

·        أهمية تدب فق الحسابات الدائنة على أحدث المعاير.

·        دور التكنولوجيا في تحسين الأداء المالي.

الوحدة الثالثة: أمتة العمليات وتحسين الكفاءة التشغيلية

·        مفهوم أمتة الحسابات الدائنة وأهدافها.

·        مقارنة ين النظام اليدوي والنظام المؤتمت.

·        كيفية اختيار بامج أمتة الحسابات الدائنة المناسبة للمؤسسة.

·        خطوات الاتقال من النظام التقليدي إلى النظام الرقمي.

·        مايا استخدام أنظمة إدارة الفواير الإلكتونية.



·        تقليل الأخطاء البشة من خلال الأتمتة وتحسين دقة العمليات.

·        تحسين عملية التدقيق الداخلي باستخدام الأتمتة.

·        أمثلة عملية على تطيقات الأتمتة في الحسابات الدائنة.

·        معاير الأمن السباني لحماية يانات الموردن والدفعات.

الوحدة الابعة: إدارة العلاقات مع الموردن

·        أهمية بناء علاقات طويلة الأمد مع الموردن.

·        استايجيات تحسين تجربة المورد لضمان التعاون المستمر.

·        التواصل الفعّال مع الموردن بخصوص شوط الدفع.

·        إدارة الناعات مع الموردن وحلها بطق مهنية.

·        تعز الثقة مع الموردن لضمان استماة الإمدادات.

·        كيفية التفاوض على شوط دفع مرنة.

·        تقيم أداء الموردن بناءً على معاير الجودة.

·        استخدام يانات الأداء لتحسين عمليات الشاء والدفع.

·        تطور بامج شاكة استايجية مع الموردن الرئيسين.

الوحدة الخامسة: تحليل الأداء المالي وإدارة المخاطر

·        كيفية تحليل تقار الحسابات الدائنة لاستخلاص المؤشات الرئيسية.

·        استخدام مؤشات الأداء لتقيم كفاءة دورة الحسابات الدائنة.

·        التعرف على مؤشات المخاطر في دورة الحسابات الدائنة.

·        تصميم خطط طوارئ لإدارة حالات التأخر في السداد.

·        دور الحسابات الدائنة في التنبؤ بالتدفقات النقدية المستقبلية.

·        إعداد تقار دوة للإدارة العليا حول الأداء المالي.



·        دمج إدارة الحسابات الدائنة ضمن إدارة المخاطر المؤسسية.

·        أفضل الطق لرصد فوقات الفواير وماجعتها.

·        أهمية توثيق العمليات والإجاءات المالية لدعم الرقابة والامثال.

خلاصة وتوصيات الدورة التدية:

 

 

إدارة الحسابات الدائنة وفقًا لأفضل الممارسات تعتبر أحد العوامل الرئيسية التي تساهم في استقار المؤسسة المالي. توفر
هذه الدورة للمشاركين الأدوات والمهاات اللازمة لتحسين عمليات الدفع وادة الكفاءة التشغيلية في المؤسسات. من

خلال تطيق الحلول الرقمية وتطور أسس الإدارة الفعّالة، يمكن للمؤسسات تقليل المخاطر المالية بشكل كير. كما تُوصي
الدورة بالاسثمار المستمر في تحديث نظم الرقابة وتعز التواصل الفعّال مع الموردن لتحقيق النجاح المستدام للمؤسسة.

 

 


